
网上图书馆使用说明  

图书信息中心    2021年 4月  

四川铁道职业学院网上图书馆是提供全院师生网上办理图书馆业务的快速通

道，全院师生可通过网络更快捷、更智能、更精确地获取图书馆相关服务。 

通过该系统，读者可使用的功能如下：  

➢ 书目检索。本系统提供简单检索、全文检索、多字段检索等多种检索方式，

读者可根据自身需求选择获取资源的具体方式。  

➢ 热门推荐。该模块包含四种维度下的图书排行榜，方便读者查看馆内热门资

源，了解全院师生的总体阅读情况。  

➢ 学科参考。集中展示老师所创建的课程及图书馆展出的公共书架，学生可根

据老师要求或自身需要进行针对性的课程学习。  

➢ 读者荐购。该模块具备读者荐购历史展示、读者荐购通道、图书馆征订目录

发布等功能，读者可参与到图书馆资源建设当中，向图书馆提出自己的阅读

需求。  

➢ 信息发布。读者可查询、浏览自己的借阅详情和图书馆的最新信息。  

➢ 我的图书馆。该模块是对读者阅读行为的综合展示，读者可通过该模块查询

证件详细信息以及在网上图书馆的操作内容，还可以对登录信息进行修 

改，学生和教职工可以完成自己在图书的借阅情况统计、续借手续等业务。  

  

系统使用的具体操作说明如下。请同学们和教职工根据操作说明完善自己的

证件信息，以便系统能提供更多服务。  
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一、系统入口与登录  

1.（教师用户、学生用户）用户进入四川铁道职业学院官网，点击图书信息 

服务：  

 
教师用户还可以在 sso右下角点击图书信息服务：  

  

进入图书信息中心主页：  

2.点击网上图书馆：  

 
进入书目检索系统：  
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1. 点击右上角读者登陆：  

 

进入登陆界面：  

 
2. 按要求输入用户名、密码、验证码。学生用户名为学号，密码为成绩查询系

统（即 CD.NTJX.ORG 平台密码）；教师用户名为工号，工号可在办公平台

（SSO.NTJX.ORG 平台）中查询，密码也与办公平台密码一致。 
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密码与 sso密码一致，点击登录进入我的图书馆界面：  

 
我的图书馆界面 
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二、  验证电子邮箱  
1. 在我的图书馆界面点击修改信息，跳转到修改信息界面：        

 
2. 在 Email 输入框中输入正确的电子邮箱地址点击确认：  

   
3. 此时邮箱为未验证状态，系统会发送验证邮件到该邮箱地址，登录邮箱，

找到验证邮件（该邮件可能会被邮箱提供商归为垃圾邮件，若收件箱未能

接受，请查看邮件垃圾箱），点击该邮件中的链接：  
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4. 邮箱验证成功  

 

三、续借图书  
1. 在我的图书馆界面点击当前借阅，跳转到当前借阅界面：  

 

2. 点击续借按钮，续借成功：  

           

 

四、书目检索  
1. 读者可根据需要的书目（题名，责任者，出版社）等书目信息进行选择查

询条件，读者可以根据（文献类型，显示方式，检索范围）等，进行对书

目检索缩小范围。  
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2. 高级检索中，读者可根据书目信息多字段进行精准检索书目信息如书目 

（题名，责任者，标准号，索书号，馆藏地、条码号）等书目信息检索。  
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五、热门推荐  

      

读者可以根据图书馆比较热门相关的例：（热门借阅，热门评分，热门收藏，热

门图书）进行统计的范围时间和分类排行，借阅次数，总体评分查看书目。  
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六、学科参考  
1. 课程参考书中，课程名称是老师添加进来的数据，读者只能在课程中添加

参考书，如在（我的书目信息）中点击参考数据进行对这本书目添加到某

课程中。  

      

点击课程查看参考书，跳入课程参考书详细页面，查看某课程下的参考书信息  

 
2. 公共书架是老师在系统中统计书目的信息，读者可以在公共书架中查找书

目进行查看书目信息。  

        
 

3. 学科导航中，读者能在页面查询到各个学科的热门书目信息，可以选择统

计时间（默认为 1年内）可以选择相对应学科分类浏览，可以很详细分类

如（哲学—>哲学—>理论学）进行详细的分类，查找书目信息。  
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七、读者荐购  
1. 荐购历史中，读者可以查看所有的荐购信息。分为网络资源荐购和征订资源

荐购。选择网络资源查询出来的图书是读者根据网络信息手工输入的荐购信

息。征订资源荐购是根据图书馆管理人员上传的征订目录的荐购记录。  

               
2. 读者荐购，当在网络上看见一本馆内没有的书，可以在这里进行荐购，输

入：题名、责任者等信息。点击【荐购】，即荐购成功。  

            

3. 征订目录，征订目录浏览中，读者可以查看图书馆工作人员放入的征订目

录，可以在上面进行荐购，选择一个征订目录，点击进入后可以对你想荐购

的书进行荐购，也可以在上面查询选项选择“题名”，输入你要荐购的提名

点击检索查询出来。  
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征订分类浏览中，读者可以使用分类查看征订目录中的书籍，选出想要荐购

的书进行荐购。  
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八、信息发布  
1. 分类浏览，当读者不知道书目信息时可以按照分类浏览选择文献类型，书

目学科分类，进行详细的分类，查找书目信息。  

   

 

  

2. 新书通报中，读者可以选择查看一段时间内本馆某一馆藏地新入馆藏的某

一文献类型。 查看最近半个月，图书馆全部馆藏地新入藏的全部文献类型

的所有分类类别文献。选择限制条件和学科分类进行查询书目。  

         
  

3. 预约到书中，读者可以查看预约的图书现在是否可以借阅了。  

 

4. 超期催还中，输入证件号检索超期信息：按照读者证件号如（334）点击 

【检索】跳入（超期查询结果）对读者的超期信息进行显示。  

 

  

5. 证件欠款中，读者可以查看当前有欠款的用户账户，也可通过搜索功能查

询自己的欠款情况。  

 

  

6. 赠书列表，可以查看赠书人与赠书信息。  
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九、我的图书馆  
1. 我的书架，是读者自己的书架，可自行给书架命名点击“确定添加”。即创

建了自己的书架。 

 
2. 如果读者找到需要的书后可点击收藏，选择自己创建的书架，点击确认书收

藏到我的书架当中。  

        

  

 点击查看书籍  

             

 

 

跳转到书架上的书籍页面，此页面可查看该书架上收藏的书  

          
3. 我的课程中，教师用户可以创建自己的课程参考书目  

 

 

 
在任意书籍详情页面，选择“参考书架”->“将本书添加至某课程”可将该

书加入某课程参考书  
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还可以修改和删除已经加入的课程  

        
课程书目将展示在“学科参考”->课程参考书模块  

           


